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- RENSEIGNER LES CONDITIONS DE
LIVRAISONS ET LA LOGISTIQUE

- DECLARER LE CA ADHERENTS

- CONSULTER LA LISTE DES ADHERENTS

FORCE 5

Centrale de Référencement FORCE 5 — 3 rue Darwin - 49045 ANGERS cedex 01
Tél:02 41880288 —Fax:0241 69 54 35 Mail : marches@centrale-force5.fr




Table des matieres

© N o U R~ w N PR

INFORMATIONS GENERALES :......oeiieeeeeiiiiieeireteeeninn e ssssaassssss s s s sssaasssssssesssenans 3
LANCEMENT D’UN APPEL D’OFFRE ........cccoiviiiinumnnrineiiiicisinnnnnneeeiisemmsseeneeesiiinmmmssseeeeessess 3
OUVERTURE DE L’APPLICATION .....ccctttttteremememememeeememeeeeerememememememeeemeeemeeeseeeeesesesesesesssesssssseseee 4
REPONDRE AUX APPELS D’OFFRES.....cccctttiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 4
VALIDER L’APPEL D’OFFRE ......cuuuuuuiuiiiininiiininininisisisisisisiiisisisisisisisisisisisisisisisisisisisisissisisasasae. 6
RENSEIGNER LES CONDITIONS ET LA LOGISTIQUE .......coeiiiiieeiiiiiniiniirieeennnnesnnnneeaeennsesesenees 8
DECLARER LE CA ADHERENTS .....oiiiiieieeeiiiniitiinieeennnnne e sssssaasesss s s s sssaassssssssssssnnns 9
CONSULTER LA LISTE DES ADHERENTS .....ccoveeiiiiiiiiiiiiinsin e ennnseasesss e s sssaaasseas 11



1. INFORMATIONS GENERALES :

L'utilisation de cette application est le seul moyen de prise en compte de vos réponses d’appels
d’offres. Les réponses, via tout autre support, seront rejetées.

Cette application étant une interface web, elle nécessite la connexion d’un poste informatique a
internet et peut étre utilisée depuis tout poste connecté.

Afin de garantir votre confidentialité, chaque utilisateur possede ses propres identifiant et mot de
passe qui vous ont été remis avec cette notice. Veillez a modifier votre mot de passe a la premiére
connexion dans votre espace « Mon compte & ».

Vous devrez utiliser cette application pour les actions suivantes :

- Renseigner vos conditions de livraisons
- Renseigner les villes desservies

- Répondre aux appels d’offres

- Déclarer le CA de nos adhérents

2. LANCEMENT D’UN APPEL D’OFFRE

Lorsqu’un appel d’offre sera lancé, vous recevrez un mail de notre service marchés indiquant comme
objet (par exemple) :

Appel a la concurrence n°19 : Marché « Charcuterie »

Vous retrouverez dans ce mail le raccourci (http://application.centrale-force5.fg) pour aller a

I"application. Vous n’aurez plus qu’a cliquer sur lien pour accéder a I'application.

Angers, le
Madame,

Mous vous adressons I'appel a la concurrence concernant le marché « woooc » du 1er janvier 2018 au
31 décembre 2018 révisable trimestriellement cité dans les documents de consultation.

La commission de marchés prenant les décisions de référencement le xnooooned, nous vous
demandons une réponse pour le K000

Vous trouverez les documents relatifs a I'appel a la concurrence en cliquant sur les liens :

- Pour télécharger les documents de consultation : www.centrale-force5. fr/telecharger-dce. htmil
- Pour répondre a I'appel d'offres : http.//application.centrale-forceS fr/backoffice/appel d offre/38
Mous vous rappelons gu'il conviendra de nous retourner ddment complétés et signés par mail a
I'adresse suivante : marches@centrale-forceS. fr, les documents énumérés dans le Réglement de
Consultation - Article 4.2.2.1 « Contenu de I'envoi » ; et de renseigner obligatcirement les
dispositions de saisie sur le logiciel Force 5 de 'Article 4.2.2 2 « Renseignement de I'offre sur
I"application Force 5 =.

Restant 3 votre disposition pour tous renseignements complémentaires concernant 'appel & la

COnCUrrence, nous vous prions d'agréer, Madame, I'expression de nos sentiments distingués.

Le service des marchés.



3. OUVERTURE DE L’APPLICATION

ldentifiant

Mot de passe

Indiquez ici votre identifiant et
mot de passe qui vous ont été
remis puis cliquez sur

« connexion ». Par défaut
votre identifiant est le méme
qgue le mot de passe. Vous
pourrez modifier votre MDP
une fois connecté.

de passe, vous pourrez en

Mot de passe oublie 7

indiquant I'adresse mail de

votre compte.

En cas de perte de votre mot

recevoir un nouveau en

4. REPONDRE AUX APPELS D’OFFRES

Les adhérents Mes appels d'offres Publicités

Suivi du CA Conditions et logistique Mon compte

[N=122 - CHARCUTERIE - 01/10/2017

Vous retrouvez ici les appels

d’offres lancés auxquels vous
pourrez répondre.

Cliquez sur I'appel d’offre.




» .5 = » €

Les adhérents Mes appels d'offres Publicités Suivi di

Les adhérents Mes appels d'offres Puplicités

Répanse a Iappel d'offre N°122 - CHARCUTERIE - 01/10/2017

Reponse a Iappe\ d'offre N°®122 - CHARCUTERIE - O1/1  nae imne ce reponse- 1amar2017 ¢ jour restamy

Date limite de réponse : 10/08/2017 (1 jour restant) L eCiEl | Conditions defivraison | Villes ai
Pour repondre a \'appe\ d'offre, veuillez vous
rendre sur chacune des familles et sous-

Cliquez sur chaque

sous famille pour

familles accessitles ci-dessous.
Pour repondre a 'appel d'offre, veuillez vous H
rendre sur chacune des familles et sous- Cllquez sur développer Ies
i = U Alimentaire
familles accessibles c-dessous. Cha ue fa mi I Ie
~ Charcuterie saucisserie H
q = articles.
arcuterie
.
[ Alimentaire pour développer « Cnsrcerie 5o
» Charcuterie saucisseris . * Pats élapores cnarcuterie
les sous familles. ey
* Proguits locaux Pays ce
Loire.
* Saycisserie et andouillette
& ®» € e [
Les adhérents Mes appels d'offres Publicités Suivi du CA Conditions et logistique Mon compte

Vous pouvez maintenant saisir le

Reponse a Iappel d'offre N®122 - CHARCUTERIE - 01/10/2017

Date limite de réponse - 10/08/2017 (1 jour restant)

conditionnement, le prix, la

Y .
Conoitions de fiviaison  Villes desservies  Pieces de A0 reference, marque et commentaire
Pour repandre a fappel d'ofire, veulezvous - Alimentaire > Charcuterie saucisserie > Charc . .
rersi s gt s il et s pour chaque ligne article.
families accessibles c-oessous. m
Libelle
Qeprew.| Piace e Cona. Prix} Aaference Marmue Commenzaire
D Alimentaire Andoullle vire 430.0 ¥ILO KILO | Gl [
~ Charcuterle saucisserie Baconfume tranche 105 1250 EARQUETTE D BARQUETTE/®1LO | «/marguerre ([ 11 1 |
* Charcuterie
Soucin entiliéls 17.0 KILO KILO £/kito
* Cnarcuterie bio L
* Pom &lanores cnsrcuteris Zoudin mianc 1308 1050.0 KiLO 1 KILO £/KiLa
* Pdis elabores paissens Scutin noir 130 30000 KILO f KiLo [ £/KiLo
X ‘p:’r:“im locaty Rey=AS Boudin nolr 3 orasse 7150 KLO [ oo [ £/¥io
* Sautisserie et andouiliette cenielss 16000 KiLO [ Lo £l
Cherizo arait 1330 KLO 1 KILO o
Crame e fole gemiiune 19300 11LQ h Lo
Epauie DD en 6¢s 878 1930.0 ¥ILO fi KILO €/KLO

passer d’une ligne a I’autre et
« Tabulation » pour défiler de case

Pensez a enregistrer vos saisies en case !

avant de changer de sous famille

afin de ne pas perdre les données

., Le bouton « Valider » est a utiliser
renseignées.

uniquement quand les

renseignements de toutes les sous-
familles sont effectués dans le but
de cloturer vos réponses.




IMPORTANT :

2 Vous pouvez faire la saisie en autant de connexion que vous voulez, votre seul impératif
dans ce cas, est de bien enregistrer aprés chaque saisie.
2 Merci de ne répondre QUE si le produit correspond a la dénomination.
2 Merci de ne répondre qu’avec 1 seule référence par article et sans doublon. Une référence
ne peut pas répondre a plusieurs articles.
2 Quand une marque est citée, merci de bien vérifier que votre réponse soit avec la marque
demandée.
2 Merci de faire correspondre vos tarifs a 'unité demandée.
2 Passée la date limite de réponse, vous ne pourrez plus valider vos réponses et intégrer
I’analyse.
5. VALIDER L’APPEL D’OFFRE
| Oy » € i
A, )
Qe Les adnérents Mes appels d'offres Publicités Suivi du CA Conditions et logistigue

[ess A

Réponse a l'appel d'offre N°122 - CHARCUTERIE - 01/10/2017

Date limite de reponse : 10/08/2017 (1 jour restant)

rendre sur chacune des familles et sous-
families accessibles ci-dessous.

Conditions delivraison \illas desp

Pour repondre a l'appel d'offre, veuiliezvous  AliT] Le bouton de validation isserie > Saucisserie et andol

apparait orange si une
partie des articles est

a E + . 7 . . G- i
Alimentaire snaaf renseignée, il apparaitra KLo 60 £/KLO
= Charcuterie saucisserie o . i L = £/ HLO
#23) vert si la totalité des Hliet 0 e
* Cnarcuterie
. | d | f “ KL |40 £/8ILD
* Charcuterie bio articles de la sous-famille
* Pdts elapores charcuterie v est renseignée KiLo |40 £/KILO
* Pots slabores polssons Chipo Kb  |5.0 £/ KILO
= Dp, jt= loos e . .
oS oS o2 o CNipoiFTaE SaMs COIGrant 5/viae BN TR A | [0 KiLo (5.0 £/KILD
Loire
* S3uciccerie =t andouillsme o MEerguez BN culte 5 vige 50 4500 Ko 0 KiLo 20 = HILD
Mergusz mouton &t boeut 3090.0° KILO ] KLo 20 £/ KILO
Saucisse ge Franciort fumee 10800 KILG a KILD: (20 £/ KLO
Saucizse ge Montbeliiara 4210 KILO it} Ko |30 £/ KLO

Quand vous avez renseigné chaque sous-famille de chaque
famille et que vos réponses sont vérifiées, vous pouvez
valider vos réponses en cliquant sur « valider » dans ce cas il
ne vous sera plus possible de corriger ou de ressaisir vos
réponses.
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Les adhérents Mes appels d'offres Publicités Suivi du CA Conditions et logistique Mon compte

Etes-vous sur de vouloir valider votre réponse ?
Wotre réponse & cet appel c'offre sera alors consideree comme oefinitive et ne pourra plus etre modifiee.

Oe certifie avoir pris connaissance des conditions de reponse a |a consultation. Je certifie avair rempli tous les documants relstifs 3 la reponse de I'AD : Mercuriale, villes desservies, fiche de renseignement, retourner fensemble des documents
ans |e Reglement de Consultation - Article 4.2.2 1 « Contenu de 'envol »

Cliquez pour certifier avoir pris
connaissance des conditions de
réponse et certifier avoir tout rempli.

Puis confirmez !

) & 5 AR, e &

Lesadherents Mes appels d'offres Publicites Suivi du CA Conditions-et logistigue Mon: compte

Met22 - CHARCUTERIE - 01/10/2017 v

Le sigle de validation vert vous
indique que la validation a
bien été effectuée et que les
réponses sont envoyées.

Si vous retournez sur cet appel d’offre en cliquant dessus :

= » € i d

= Les adhérents  Mes appels d'offres Publicités Suivi du CA

/e

Une indication vous précise la

Réponse & l'appel d'offre N°122 - CHARCUTERIE -| Prise €n compte de vos

Votre réponse est prise en compte, veuillez contacter Force 5 en cas d'erreur

réponses et 'impossibilité de
revenir dessus autrement
gu’en contactant FORCE 5

Conditions de livraison  Villes desservies  Piéces de 'AQ

Pour répondre a 'appel d'offre, veuillez vous
rendre sur chacune des familles et sous-
familles accessibles ci-dessous.

[ Alimentaire ..
-4 Vous pouvez exporter d n'lmporte

» Charcuterie saucisserie
guel moment une copie de vos
réponses au format excel en
cliguant sur « exporter » puis en
cliguant « lu et accepté » puis

« confirmer ».




6. RENSEIGNER LES CONDITIONS ET LA LOGISTIQUE

Lors de votre candidature a un marché, il vous est demandé de renseigner impérativement les

données de conditions de livraison et des villes desservies par votre société.

Pour cela, une fois sur I'application, vous devez aller dans I'espace « Conditions et logistique ».

=

Les adherents

Fournisseur "Fournisseur Net-ng"

opt e Non Tous les
desservie  jours

26 | BREST

35 | REMMES

44 | ANCENIS

24 | BAULE

44 | BLAIN

44 | BOUGUENAIS

CHATEALISRIANT

k

44 | | CROUX-BOTTEREAU

44 | MAISDON-S

Ooooooooooao
Ooooooooooao

44 | WANTES

Quand le tableau est
renseigné, validez pour
enregistrer.

1.0
10

€

Suivi du CA

Conditions et logistigue

Mon compte

Vilies de

Congitons oe iIv

ason

Congitons et remises

Mes appels d'offres

E
3

»

€

4 &

JAEROOORNEBIOOOOODOO

Publicites Suivi du CA Conditions et logistigue Mon compte

% \liles gesservies I

Mar Mer Jeu Ven 53
Au survol de cet espace vous

= =1 =R =] | . : .
0O O 0O O g retrouvezles3 pages arenseigner :
I I Y O O
ol a4 - Villes desservies
njofojgld - Conditions de livraison
B ESANAE - Conditions et remises
I ) I I
O O
|| =
O > Sur la page « Villes desservies »,
o)l veuillez cocher les jours de livraison
A Lmp e S A correspondant aux villes de nos
olololald )
0 adhérents.
1 LA LA LA LA T
Vous avez la possibilité d’exporter =

le tableau des villes desservies au

format Excel.

Allez ensuite dans I'espace
« Conditions de livraisons »

pour franco de port

Montant ou poids minimum pour le franco de port Euros [

Sinon frais de port en

De A Montant -7
pratson Renseignez toutes les
Dedai de livraison . . .
o N informations relatives
Hewre limite de passage de commande pour livraison
sous 24n a vos conditions de
raen essurEs par livraison, puis cliquez
Flotte entreprise
sur « Valider ».
Transporteur D

Preciser

Clauses particuligres




€ & & :

Vous avez la possibilité de
décrire dans ces espaces
les conditions de ventes

fournisseur
suividu CA Congitohs et logisugue Mon compte Pt -||B 1 & & ¥jji2 2|0
! Villes gessenvies i
Conditons ge livraison
Congitions et remises
. Condition de vente
Allez ensuite dans I'espace
L . fomz ~-||B I & E AR
« Conditions et remises »

X Exporter lesvilles desservies

7. DECLARER LE CA ADHERENTS

et/ou autres conditions,
puis cliquez sur « Valider »
pour enregistrer votre

| _— saisie.

A la fin de chaque trimestre, semestre ou année écoulé (suivant les conditions de marchés signées)

vous devez nous déclarer les CA de nos adhérents.

Pour cela, une fois sur I'application, vous devez aller dans |’espace « Suivi du CA ».

e & *Bn..2

Les sdhérents Mes appels d'offres Publicités Suividu €A Conditions et logistigue Mon compte
) ‘CADE{;{J-’!E"E!’?I %
CA d s CApar artide
ar 3 Fa
par aanerent Allez sur la page
finnee 217 [v] Choisissez et « CA par adhérent »
CA 1er trimestre CA 2eme trime] vérifiez i 3eme trimestre CA 4eme trimestre
oo s anoE , , o00€ nooE
0 adnerengs) o adnerentd I annee de CA 0 adnerents) 0 zonerents)
v L gvenir 3 venir

Fichier & importer

& imporer (g ficnier complete

Parcourir... | Aucun fichier sélectionne.

Cliquez pour exporter le fichier a
compléter puis enregistrez-le sur votre
poste.

Pour vaifder Line perfode, Qigues sUr «*




Vous pouvez ensuite ouvrir le fichier excel puis entrer tous les CA de tous nos adhérents dans la

colonne du trimestre/semestre/année fini et I'enregistrer sur votre poste.

Type adhérent Adh. SIRET Adhérent cP Ville CA 1er trimestre CA 2&me trimestre
laison de refraite Residence Le Pelit Jardin - G2L 28200 |BREST
Colléges, lycées Résidence La Mabilais - G2L Services 35000 |RENNES
Maison de retrate Résidence Les Prairiies de llle - G2L 35700 [RENNES
Foyer de Jeunes Travailleurs hors alim| ADELIS Direction GénéraleHabitat et Services pour Jeuneq 44000 [NANTES
Colléges, lycées Adhérent test 44100 [NANTES
Développement local Brasserie Lamoriciére 44100 [NANTES
Créche Créche Le Jardin des Poupies 44100 |NANTES
Foyer de Jeunes Travaileurs FJT Embarcadére Edit de Nantes - Habitst Jeunes Siége  [44100  |MANTES
Foyer de Jeunes Travailleurs. hors alim| Association pour le Logement des Jeunes au Pays de Cha{44110  |[CHATEAUBRIANT
Restaurant scolaire Mairie - Restaurant scolaire "Anatole France™ 44130 [BLAIN
Foyer de Jeunes Travailleurs. hors alim| Habitat Jeunes Ancenis 44150 |ANCENIS
Restaurant scolaire |Eco|e St Joseph - Restaurant scolaire 44190 SAINT-HILAIRE-DE-CLISSON
Restaurant scolaire Mairie - Restaurant scolaire 44190  [SAINT-LUMINE-DE-CLISSON
Foyer de Jeunes Travaileurs ADELIS Location de Salles ef Restauration - Espace Port B{44200 [NANTES
Maison de retrate Résidence Espace et Vie "Les Jardins de la Ria” - G2L 44210 [PORNIC
Créche Créche La Chanson des Poupies 44300 |NANTES
Foyer de Jeunes Travailleurs. hors alim FJT Chanteclerc / ADELIS 44300 [NANTES
D local 4' Restaurant Interlude 44300 [NANTES
Foyer de Jeunes Travaileurs hors E\ﬂ{ Association pour lhabitat des jeunes RJTSites de : St Philb{ 44310 | SAINT-PHILBERT-DE-GRAND-LIEU
Compagnons Emmaus Compagnons Emmads Bouguenais 44360 |BOUGUENAIS
Restaurant scolaire | Restaurant scolaire du Temple 44360 [TEMPLE-DE-BRETAGNE
Foyer de Jeunes Travailleurs. hors E\ﬂ' FJT Grand Woile 44400 |REZE
Vi e eobrites [y Gy P Ly — aaann Incwc

Il est impératif de renseigner ce fichier sans aucune modification (ordre/ajout/suppression) de
ligne ou de colonne. Le seul espace de saisie autorisé est de celui du CA.

Une fois le tableau rempli vous devez réintégrer le fichier via I'application en retournant sur votre
espace « Suivi du CA » puis « CA par adhérent ».

Mes appels d'cffres

.a?.

Les adherents

®»

Puplicités

Mon compte

CA par aunerent pour 2017 enregistre |

»

CA par adhérent

—Jr el

Annee

Cliquez sur « Parcourir »
pour aller chercher votre
fichier Excel rempli.

ficnier selectionne.

Ensuite cliquez sur « Importer le
fichier complété ».

Apres cette étape, le visuel du
tableau renseigne et synthétise le
CA effectué de la période et le
nombre d’adhérents ayant du CA
déclaré.

10



Les adher N .
Pour cloturer la période

apres vérification du

CA par adhérent bon déclaratif, vous
nes devez cliquer sur le sigle
de validation ¥ .

CA 1er trimestre

Le statut du déclaratif

27800000€
HGHEV indique « Clos », la
=

CA par adhérent procédure est
& Exporter ledichier 8 completer . terminée jusqu’au
Fichier a importer prochain trimestre.

X importer le fichier compléte AR L=t
Z7B00000€ 00oE
3 agnersmms) Cradherents)
Pour valloer uns periode. cilgues sur Clos*, v
* Exporter e fichler a compieter
Fichier & importer | Pargourir... | Aucun fichier selectionne.

x importer le ficier complee

Paur vallger une peEnoge, ciquez sur « .

*: Contactes Msaministratenr s vous seuhaltez moadifier un CA clos

Si vous aviez fait une erreur dans
votre déclaratif apres cléture, vous
devez contacter FORCE 5 au
02 418802 88.

8. CONSULTER LA LISTE DES ADHERENTS

Vous pouvez consulter les informations de nos adhérents dans I'espace « Les adhérents » :

)
ﬁ En cliquant sur I'adhérent, consultez
Les adnérents  Mesap) ses informations d’adresse,

téléphone, repas servis...
|
entre d'Accueil d

Recherce »®

Centre d'Accueil de La Plinguetiére

Repas sarvfs
SAINT-AIGNAN-GRANDLIEU

Cermire de Formation et de Promoiion "Le Verger" Adresse de facturation Divers
GENMNES
H g Jacques Catnelineau — Restaurant scolsire Le Centre d'Accusil de La Dlifﬁue:iere N*® de SIRE
Vous pouvez aussi = s ;
SEELL - La Plinguetiere Code APE
utiliser la barre de [ T-eRENTLEVEL 24860 SAINT-AIGNAN-GRANDLIEL
g les Siceraigres s 2 =
recherche pour WEL s

00240310947

g2 Sacre Coeur +
6o i = contact@plinguetiere fr

retrouver un e
adhérent v i L Adresse de livraison

11



Les adhérents

Mes appels

:"_'}_25:';:':'.: »

Centre d'Accueil de La Plinguetiere
SAINT-AIGNAMN-GRANDLIEU

Lentre ge Formation et o= Promotion "Le Verger"
GEMNES

Collége Jerques Cathelineau — Restaurant scolaire Le
Goute a tout

SAINT-FLOREMT-LE-VIEIL

College les Sicargigres
ILE-D'YEU

College Sacre Coeur
ROCHE-SUR-YON

College Saint Louis
JALLAIS

College Saint Micolas
TIFFAUGES

College 5t Joseph Restaurant scolaire de 'Avault
CHEMILLE

Comite g gestion Ou restaurant interscolaire
Beaurspaire
BEAUREPAIRE

Communaute ge communes de Coévrons

Adh

Adres

Centri

La Piir

Vous pouvez aussi
télécharger sous excel la
liste des adhérents et leurs
informations en cliquant sur
« Exporter »
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